ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

исполнения муниципальной услуги

«Предоставление выписки из реестра

муниципального имущества

Сортавальского городского поселения»
Примерная форма отказа в предоставлении документов
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Республика Карелия

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«СОРТАВАЛЬСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

Вяйнемяйнена ул., д. 6,

г. Сортавала, Республика Карелия, 186790

Тел./факс (81430) 2-52-01

E-mail: sortavala_admin@onego.ru
ОКПО 79591607, ОГРН 1051002036887,                                                     

ИНН/КПП 1007014597/100701001



	_______________________ № ____________________              
 на № ____________________ от _________________


(наименование юридического лица либо 

Ф.И.О. физического лица, адрес местонахождения)
На Ваше обращение сообщаем об отказе в предоставлении запрашиваемых Вами документов на следующем основании ______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________.

                         (с указанием конкретного основания и ссылкой на пункт Административного регламента)

Разъясняем порядок и условия предоставления интересующей Вас информации: 

Заявление в письменной форме должно содержать следующие сведения:

· полное наименование, местонахождение, фамилию, имя, отчество подписывающего лица и его полномочия (для юридического лица), фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес проживания (пребывания) (для физического лица), контактные телефоны (последнее - при наличии);

· подпись заявителя или его уполномоченного представителя, с приложением подтверждающих полномочия документов;

· наименование документа, который необходимо предоставить, его количество.
Заявитель указывает в обращении способ получения результатов предоставления муниципальной услуги: лично или почтовым отправлением по адресу, указанному в обращении.

Основанием для отказа в предоставлении информации является: 

1. непредставление или представление не в полном объеме сведений, предусмотренных пунктом 13 настоящего Административного регламента. 

2. при получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3. в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению;

4. в случае, если в письменном заявлении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

Примечание: получение заявителем отказа в предоставлении информации не лишает его права на получение интересующей информации при условии представления обращения, оформленного в соответствии с вышеуказанными требованиями. 

          Должность руководителя, подпись, расшифровка подписи
М.П.
Ф.И.О., номер телефона и виза исполнителя
